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การขึ้นทะเบียนที่ปรึกษา  

1. คลิกเลือกเมนู “ขึน้ทะเบียนทีป่รึกษา” หรือคลิกไอคอนประเภทของที่ปรึกษา 

 

 

2. คลิกปุ่ม “ลงทะเบียน” เพื่อสมคัรเป็นท่ีปรึกษา 
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ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนที่ปรึกษา  

1. กรอกข้อมูลให้ถูกต้องตามคณุสมบัติของผูข้ึ้นทะเบียนที่ปรึกษา เมื่อกรอกข้อมูลครบแล้วให้คลิกปุ่ม “ตรวจสอบคุณสมบัติ

เบ้ืองต้น” 
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2. จะปรากฏหนา้ Pop up ขึ้นตามภาพ จากนั้นคลิกปุ่ม “ด าเนินการต่อ” 

 

 

3. จากนั้นจะปรากฏหน้า Pop up ขึ้นตามภาพ กรอกรายละเอียดตามหัวข้อดังนี้ เมื่อกรอกข้อมลูครบแล้ว ให้คลิกปุ่มยอมรับ

เงื่อนไข จากน้ันคลิกปุ่ม “ฉันไม่ไช่โปรแกรมอัตโนมัติ” และคลิกปุม่ “ด าเนินการต่อ” 
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4. แสดงหน้า Pop up ขึ้นตามภาพ กรอกรหัสที่ได้รับจากอีเมลเพื่อยืนยันตัวตน จากนั้นคลิกปุ่ม “ตรวจสอบ” 

 

 

บัญชีของฉัน : ภาพรวม 

เมนูภาพรวมจะแสดงรายละเอียดของที่ปรึกษา ประกอบด้วยรายงานสถานะ หนังสือรับรองการเป็นท่ีปรึกษา การแจ้งเตือน และ

บัญชีของฉัน 
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บัญชีของฉัน : ขึ้นทะเบียนที่ปรกึษา 

จะแสดงข้อมลูการขึ้นทะเบียนที่ปรึกษาประกอบด้วย 5 ส่วนดังนี ้

1. ข้อมูลทั่วไปการขึ้นทะเบียนที่ปรึกษาห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท 

2. ข้อมูลประวัติ 

3. ประสบการณ์โครงการ 

4. สรุปสถานะ 

5. เอกสารประกอบพิจารณา 

6. ยื่นขอขึน้ทะเบียน 
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1. ข้อมูลทั่วไปการขึ้นทะเบียนที่ปรึกษา 

สามารถกรอกข้อมูลและแกไ้ขข้อมูลต่าง ๆ ได้แก ่
1.1 กรอกข้อมูลทั่วไปของหน่วยงานท่ีขึ้นทะเบียนที่ปรึกษาได้ในช่องกรอกข้อมูล จากนั้นกดปุ่ม “บนัทึก” 
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1.2 คลิกท่ีปุ่ม “เพ่ิม” กรอกข้อมลูของผู้ขึ้นทะเบียนที่ปรึกษาได้ในช่องกรอกข้อมูล จากนั้นกดปุ่ม “ด าเนินการต่อ” 

 

  

 
 
 
 

2. ข้อมลูประวัติ 

2.1 คลิกท่ีปุ่ม “เพ่ิม” กรอกข้อมูลประวตัิบุคลากรทีป่รึกษาในช่องกรอกข้อมูล  
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2.2 กรอกข้อมูลประวัติบคุลากรประกอบด้วย 4 ส่วนดังนี ้

  2.2.1 ข้อมูลประวัติบุคลากร 

  2.2.2 ข้อมูลประวัตการศึกษา, ประสบการณ์การท างาน, ประสบการณ์การเป็นที่ปรึกษา, ข้อมลูใบประกอบวิชาชีพ 

  2.2.3 สาขาความเชี่ยวชาญ, สาขาหลักของบุคลากรที่ปรึกษา 

  2.2.4 หลักสูตรการอบรม 

 

2.3 เมื่อกรอกข้อมูลแล้ว กดปุม่ “ด าเนินการต่อ” 

 

 

3. ประสบการณ์โครงการ 

คลิกท่ีปุ่ม “เพ่ิม” กรอกข้อมลูประสบการณ์โครงการในช่องกรอกข้อมูล จากนั้นกดปุม่ “ด าเนินการต่อ” 
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4. สรุปสถานะ 

จะปรากฎหน้าสรุปข้อมลูเพื่อให้ผูข้ึ้นทะเบียนตรวจสอบความถูกต้อง จากนั้นคลิกปุ่ม “ด าเนินการต่อ” 
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5. เอกสารประกอบพิจารณา 

อัพโหลดเอกสารประกอบการพิจารณาตามรายการทีไ่ดร้ะบไุว ้จากนั้นคลิกปุ่ม “ด าเนินการต่อ”  
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6. ยื่นขอขึน้ทะเบียน 

- ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล จากนั้นกรอกช่ือผู้ให้ข้อมูล เบอร์โทรศัพท์ อีเมล์ และกดยอมรับเง่ือนไข แล้วคลิกปุม่ 

“ด าเนินการขึ้นทะเบียน” 

 

 

- จะปรากฏ Pop up ขึ้นตามภาพ จากน้ันคลิกปุ่ม “ใช่, ส่งข้อมลู” เพื่อท าการส่งข้อมูลขอขึ้นทะเบียนท่ีปรึกษา 
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บัญชีของฉัน : การช าระค่าธรรมเนียม 

1. เมื่อเจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมลูของผู้ขึ้นทะเบียนแล้ว จะมีการเรียกเก็บค่าธรรมเนียมผ่านระบบ ผู้ขึ้นทะเบียนสามารถดาวน์โหลด

ใบแจ้งช าระค่าธรรมเนียม โดยคลกิปุ่ม “ใบเรยีกเกบ็คา่ธรรมเนยีม” และน าไปช าระค่าธรรมเนียมที่เคาน์เตอร์ ธนาคารกรุงไทย 

 

2. รายการช าค่าธรรมเนียม จะแสดงข้อมูลการช าค่าธรรมเนียม 

 

 

บัญชีของฉัน : การแจ้งเตือน 

เมื่อเจ้าหน้าที่ท าการแก้ไขข้อมลูหรืออนุมัติ จะมีการแจ้งเตือนเข้ามาในระบบ 
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บัญชีของฉัน : บัญชขีองฉัน 

ที่ปรึกษาสามารถเข้ามาท าการแกข้้อมูลในหน้าบัญชีของฉัน สามารถแก้ไขดังนี้ 

1. แก้ไขข้อมูลบญัช ี

1.1 สามารถแก้ไขข้อมลูบัญชี โดยคลิกปุ่ม “แก้ไขข้อมลูบัญชี” 

 

 

1.2 จากนั้นแก้ไขข้อมูล แล้วคลิกปุ่ม “บันทึก” 
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2. แก้ไขรหัสผ่าน 

สามารถแก้ไขรหสัผ่าน โดยคลิกปุม่ “แก้ไขรหัสผ่าน” จากนั้นแกไ้ขข้อมูล แล้วคลิกปุ่ม “บนัทึก” 
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การเพ่ิมเติม/เปลี่ยนแปลง 

กรณีเพิม่เตมิ/เปลี่ยนแปลง ที่ปรึกษาจะต้องเลือกประเภทหนังสือแจง้ความประสงค์ในการขอเพิ่มเติม/เปลี่ยนแปลงข้อมูล  

โดยในระบบจะด าเนินการเปิดการแก้ไขข้อมูลให้ตามประเภทที่เลือกไว ้ 

ที่ปรึกษาอิสระ สามารถเพิ่มเติม/เปลี่ยนแปลงข้อมลูได้ 3 กรณี ดังนี ้

1. เพิ่มเตมิประสบการณโ์ครงการ (เพิ่มเติมประสบการณ์โครงการและเปลี่ยนแปลงข้อมูลที่ปรึกษา) 

2. เปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติมข้อมูลอืน่ (เปลี่ยนแปลงข้อมลูที่ปรึกษา) 

3. รายงานสถานะ (รายงานข้อมูลสถานะการขึ้นทะเบยีนที่ปรึกษาท่ีเปน็ปัจจุบัน) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
การเพ่ิมเติม/เปล่ียนแปลง ข้อมูลท่ีปรึกษา 

 
 16 

ที่ปรึกษานิติบุคคล สามารถเพิ่มเติม/เปลี่ยนแปลงข้อมูลได้ 4 กรณ ีดังนี้ 

1. เพิ่มเตมิประสบการณโ์ครงการ (เพิ่มเติมประสบการณ์โครงการ เปลี่ยนแปลงข้อมลูที่ปรึกษาและเปลีย่นแปลงข้อมูล

บุคลากรที่ปรึกษา) 

2. เปลี่ยนแปลงข้อมูลบุคลากรที่ปรึกษา 

3. เปลี่ยนแปลงข้อมูลอื่นนอกเหนือจากการเปลี่ยนแปลงข้อมลูบุคลากรที่ปรึกษา (เปลีย่นแปลงข้อมูลนติบิุคคล เช่น ช่ือ  

ที่อยู่  ใบ กว. เป็นต้น) 

4. รายงานสถานะ (รายงานข้อมูลสถานะการขึ้นทะเบยีนที่ปรึกษาท่ีเปน็ปัจจุบัน) 
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1. การเพ่ิมเติมประสบการณ์โครงการ ต้องกรอกข้อมูลและแนบเอกสาร ดังนี ้

1.1 กรอกข้อมูลเพิ่มเตมิประสบการณโ์ครงการในข้อ 3 แต่ไมส่ามารถแก้ไขข้อมูลประสบการณ์โครงการได้ 
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1.2 กรอกข้อมูลเพิ่มเตมิหรือเปลี่ยนแปลงข้อมูลทั่วไปการขึ้นทะเบยีนที่ปรึกษาในข้อ 1 
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1.3 กรอกข้อมูลเพิ่มเตมิหรือเปลี่ยนแปลงประวัตบิุคลากรที่ปรึกษาในข้อ 2 

 

1.4 แนบเอกสารประกอบการพิจารณาตามตารางข้อ 5  
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2. การเปลี่ยนแปลงข้อมลูบุคลากรท่ีปรึกษา ต้องกรอกข้อมูลและแนบเอกสาร ดังนี ้

2.1 กรอกข้อมูลเพิ่มเตมิหรือเปลี่ยนแปลงประวัตบิุคลากรที่ปรึกษาในข้อ 2 

 

2.2 แนบเอกสารประกอบการพิจารณาตามตารางข้อ 5 
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3. การเปลี่ยนแปลงข้อมลูอื่นนอกเหนือจากการเปลี่ยนแปลงข้อมลูบุคลากรที่ปรึกษา ต้องกรอกข้อมูลและแนบเอกสาร ดังนี ้

3.1 กรอกข้อมูลเพิ่มเตมิหรือเปลี่ยนแปลงข้อมูลทั่วไปการขึ้นทะเบยีนท่ีปรึกษาในข้อ 1 
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3.2 แนบเอกสารประกอบการพิจารณาตามตารางข้อ 5 
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4. รายงานสถานะ ต้องกรอกข้อมูลและแนบเอกสาร ดังนี ้

4.1 กรอกข้อมูลเพิ่มเตมิหรือเปลี่ยนแปลงข้อมูลทั่วไปการขึ้นทะเบยีนท่ีปรึกษาในข้อ 1 
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4.2 กรอกข้อมูลเพิ่มเตมิประวัติบคุลากรที่ปรึกษาในข้อ 2 

 

4.3 แนบเอกสารประกอบการพิจารณาตามตารางข้อ 5 

 
 


